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ПЛАН РОБОТИ 

ПРИЙМАЛЬНОЇ КОМІСІЇ 

на 2026 рік 
№ 
з/п 

Назва заходу (роботи) 
Термін 

виконання 
Відповідальні 

Відмотка 
про 

виконання 

1 
Розробка та затвердження наказу про склад 

Приймальної комісії березень  
Москаленко О.В. 
Димуцька А.І. 

 

 

2 
Розробка та затвердження Правил прийому 

на 2026 рік березень  

Москаленко О.В. 
Маленко О.Б. 
Димуцька А.І., 
Орєхов О.Б. 

 

 

3 
Пропозиції та затвердження обсягів 

Державного замовлення на 2026 рік березень. 

Москаленко О.В. 
Димуцька А.І., 
Орєхов О.Б. 

 

 

4 
Розробка та затвердження Положення про 

Приймальну комісію березень  

Москаленко О.В. 
Димуцька А.І., 
Маленко О.Б. 

 

 

5. Проведення засідань Приймальної комісії: березень – 

вересень  

Москаленко О.В. 
Димуцька А.І., 
Маленко О.Б. 

 

 

5.1. Засідання 1 лютий 
Москаленко О.В., 
Маленко О.Б. 

 



1) Обговорення організаційних питань 

роботи Приймальної комісії. Розподіл 

обов’язків між членами. 

2) Розгляд та затвердження плану роботи 

Приймальної комісії 

3) Обговорення організації 

профорієнтаційної роботи. 

Члени ПК  

5.2. 

Засідання 2 

1) Вивчення порядку прийому на навчання 

до закладів фахової передвищої освіти в 

2026 році. 

2)Обговорення плану прийому здобувачів 

освіти до ВСП «ОФК  

ім. І. Піддубного НУФВСУ»  на 2026 рік 

3) Вивчення нормативних документів, які 

регламентують роботу Приймальної  

комісії. 

березень 
Москаленко О.В., 
Маленко О.Б.. 
Члени ПК 

 

 

5.3. 

Засідання 3 

1) Розгляд та схвалення Положення про 

Приймальну комісію ВСП «ОФК ім. І. 

Піддубного НУФВСУ» 

2) Розгляд та схвалення Правил прийому до 

ВСП «ОФК ім. І. Піддубного НУФВСУ» 

3)Вивчення нормативних документів  

квітень 
Москаленко О.В., 
Маленко О.Б. 
Члени ПК 

 

 

5.4. 

Засідання 4  

1) Розгляд та затвердження програми 

вступних випробувань – творчого конкурсу 

2) Підготовка необхідних матеріалів до 

вступних випробувань 

3) Обговорення проведення 

профорієнтаційної роботи. 

травень 
Москаленко О.В., 
Маленко ОГ.Б. 
Орєхов О.Б. 

 

 

5.5. 

Засідання 5 

1) Проведення технічних інструктажів для 

членів Приймальної комісії 

2) Розгляд та схвалення бланків необхідної 

документації для прийому  документів. 

3) Оприлюднення розкладу вступних 

випробувань  на стенді приймальної комісії 

та веб-сайті коледжу 

червень 

Москаленко О.В., 
Маленко О.Б.,  
Орєхов О.Б.  
Члени ПК 

 

5.6. 

Засідання 6 

1) Про допуск вступників до вступних 

випробувань 

липень 
Москаленко О.В., 
Маленко О.Б. 
Члени ПК 

 

 

5.8. 

Засідання 7 

1)Прийом заяв та паперових документів  

2) Прийняття рішення щодо формування 

списків рекомендованих до зарахування 

3) Прийняття рішення щодо зарахування 

вступників на місця державного  

замовлення. 

4) Прийняття рішення щодо оновлення 

списків вступників рекомендованих до 

зарахування  на місця державного 

замовлення 

серпень 
Москаленко О.В., 
Маленко О.Б. 
Члени ПК 

 

 



5.9. 

Засідання 8 

1)Підведення підсумків роботи 

Приймальної комісії. 

2) Звіт про роботу Приймальної комісії 

вересень 
Москаленко О.В., 
Маленко О.Б. 
Члени ПК 

 

 

6 
Оновлення інформаційного стенду 

приймальної комісії постійно 
Маленко О.Б.  
Члени ПК 

 

7 

Залучення здобувачів освіти та 

педагогічних працівників для проведення 

агітаційної роботи та розповсюдження 

профорієнтаційних матеріалів 

регулярно 
Димуцька А.І. 
Орєхов О.Б. 
Пилипенко  М. 

 

 

 

8 

Виконання інструктивних вказівок ДП 
«Інфоресурс» для роботи Єдиної 
держаної  електронної бази з питань 
освіти 

постійно Димуцька А.І. 
 

 

9 

Виконання планів профорієнтаційної 

роботи.    Підготовка необхідних рекламних 

та інформаційних документів. Розміщення 

оголошень в ЗМІ та веб-сайті коледжу. 

січень – 

липень  

Маленко О.Б., 
Члени ПК 
адміністратор сайту 

 

 

10 
Надання пропозицій щодо обсягів 

державного замовлення на 2026 рік 
до квітня  

Москаленко О.В., 
Димуцька А.І., 
Орєхов О.Б. 

 

 

11 

Затвердження складу функціональних 

підрозділів Приймальної комісії на 2026р. 

(комісія по проведенню  фахових вступних 

випробувань та апеляційна комісія) 

березень   

Москаленко О.В., 
Димуцька А.І., 
Маленко О.Б., 
Орєхов О.Б. 

 

 

12 
Затвердження матеріалів для  проведення 

вступних випробувань (творчого конкурсу) 
квітень  

Москаленко О.В., 
Маленко О.Б., 
Орєхов О.Б. 

 

 

13 
Розробка дизайну роздаткових матеріалів 

на  профорієнтаційну тематику 
січень-лютий 

Маленко О.Б., 
Члени ПК 

 

 

14 
Робота над бланковою документацією для  

Приймальної комісії  
червень  

Маленко О.Б., 
Члени ПК 

 

 

15 
Подати оголошення про початок прийому 

заяв від абітурієнтів на веб-сайті      Коледжу 
червень  Адміністратор сайту  

16 

Затвердження графіку прийому громадян   

членами Приймальної комісії на період 

прийому заяв 

червень  
Москаленко О.В., 
Маленко О.Б.. 

 

 

17 

Підготовка документації для Вступної 

кампанії - 2026, оформлення стендів, 

виготовлення зразків заяв для вступу 

червень. 
Маленко О.Б., 
Члени ПК 

 

 

18 

Проведення інструктажу по особливостях  

прийому та оформленню документації 

Вступної кампанії 2024 року членів ПК 

червень  
Орєхов О.Б., 
Маленко О.Б. 

 

 

19 

Створення пропозицій на вступ денної 

форми навчання у Єдиній державної 

електронній базі з питань освіти 

не пізніше     

30 травня  
Димуцька А.І., 
 

 

 

20 

Оприлюднення на інформаційних стендах 

та  веб-сайті Коледжу обсягів державного 

замовлення на 2026 рік 

протягом 2-х 

днів після їх  

отримання 

Адміністратор сайту  



21 

Забезпечення безумовного виконання 

Правил прийому та інших законодавчих 

актів під час Вступної кампанії. 

постійно 
Москаленко О.В., 
Маленко О.Б. 

 

 

22 

Забезпечення чіткого систематичного 

контролю  за веденням обліку в журналах 

реєстрації вступників та своєчасну 

реєстрацію вступників у ЄДЕБО.  

на весь період 

прийому 

документів 

Москаленко О.В., 
Орєхов О.Б., 
Маленко О.Б., 

 

 

23 

Забезпечення прозорості та гласності 

роботи приймальної комісії, запобіганню 

проявів порушення законності та 

зловживань під час прийому документів 

постійно 

Москаленко О.В., 
Орєхов О.Б., 
Маленко О.Б., 
Члени ПК 

 

 

24 

Забезпечення своєчасного розміщення на 

веб-сайті Коледжу інформації щодо 

вступної       кампанії 2026 року 

постійно Адміністратор сайту  

ВСТУП НА ДЕННУ ФОРМУ НАВЧАННЯ 

25 
Затвердження складу приймальної комісії 

на    2026 рік 
березень  

Москаленко О.В., 

Димуцька А.І., 

Маленко О.Б., 

 

 

26 

Розміщення затверджених Правила 

прийому до  Коледжу в 2026 році на веб-

сайті та інформаційному стенді 

Приймальної комісії 

квітень Маленко О.Б., 
 

 

27 

Затвердження та оприлюднення розкладу 

вступних випробувань на стенді 

Приймальної комісії та веб-сайті Коледжу 

не пізніше 

30 червня 

Орєхов О.Б., 

 

 

 

28 

Налаштування локальної мережі та 

підключення робочого місця технічних 

секретарів до системи ЄДЕБО 

не пізніше 

25 червня 

Системний 

адміністратор, 

Димуцька А.І., 

 

29 
Оприлюднення порядку подання та 

розгляду апеляцій на стенді Приймальної 

комісії та веб- сайті Коледжу 

не пізніше 

05 серпня 
Адміністратор сайту  

30 Початок прийому заяв та документів 6 липня 
Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 

31 Закінчення прийому документів 
о 18:00  

27 липня 

Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 

32 

Додатковий набір (не більше 2 чергових 

сесій прийому заяв) виключно за кошти 

фізичних або юридичних осіб за умовами 

додаткового зарахування 

не пізніше 20 

жовтня 

Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 

33 
Формування наказу про допуск до 

вступних випробувань (творчого конкурсу) 
30 липня 

Маленко О.Б., 

Димуцька А.І., 

 

 

34 

Проведення творчого конкурсу в основну 

сесію 
3 серпня 

Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 

Проведення творчого конкурсу в 

додаткову сесію 
15 вересня 

Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 



35 

Оприлюднення рейтингових списків  

вступників рекомендованих до 

зарахування формується на основі 

конкурсного бала 

не пізніше 

12:00 год.  

10 серпня 

Маленко О.Б., 

 

 

 

36 
Контроль виконання умов до зарахування 

на місця державного замовлення 

не пізніше 

18:00  

19 серпня 

Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 

37 

Зарахування вступників за державним 

замовленням 

Формування та оприлюднення наказу про 

зарахування на стенді Приймальної комісії 

та веб-сайті Коледжу 

не пізніше 

12:00 

30 серпня 

 

Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 

38 
Додатковий набір за кошти фізичних або 

юридичних осіб 

не пізніше 20 

жовтня 

Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 

39 
Передача особових справ до архіву 

навчальної   частини 
серпень  

Маленко О.Б., 

Члени ПК 

 

 

40 

Формування замовлення та підтвердження 

на  виготовлення студентських квитків у 

Єдиній базі для здобувачів освіти 

 

вересень  
Димуцька А.І., 

 

 

41 
Підведення підсумків роботи Приймальної                

комісії 
вересень  

Москаленко О.В., 

Димуцька А.І., 

Маленко О.Б. 

 

 

42 

Затвердження звіту про роботу Вступної 

кампанії на засіданні  Педагогічної ради 

Коледжу 

серпень 
Москаленко О.В., 

Маленко О.Б. 

 

 

 

 


